UNCUYO Registro de Proveedores de la Universidad Nacional de
. UNIVERSIDAD Cuyo 2018

NACIONAL DE CUYO

GUIA PASO A PASO

Bienvenido al Registro de Proveedores de la Universidad Nacional de Cuyo. Para iniciar su
tramite de inscripcion, debera completar las etapas descriptas en el procedimiento que se detalla a
continuacion.

1. Proceso de registraciéon

El proceso completo de registracion se realiza en linea, debiendo ejecutar para ello los siguientes
pasos:

\ 4
¢

Una vez que la Direccion General de Contrataciones verifica y aprueba el formulario
pertinente, el sistema le informa que su solicitud ha sido aceptada mediante un mail de
confirmacién a la direccion de correo electronico que haya aportado durante el proceso.

2. Recursos en linea

Toda la informacién y recursos disponibles para la realizacion del proceso se halla
dispuesta en la web bajo la siguiente direccién: https://proveedores.uncu.edu.ar .

—


https://proveedores.uncu.edu.ar/

Desde la pantalla de inicio podra Ingresar al sistema si ya posee usuario:

Direccidn General de Contrataciones

Registro de proveedores  |uwen

Clave 4

Sistema dedicado a gestionar y mantener actualizada informacion de oferentes
de bienes y servicios para la Universidad Nacienal de Cuyo.

Este servicio estd destinado a:

Direcchin Genaral de Contrataciones

clogias o 12 inormackin y Comuricacionas

Si accede por primera vez, podra Crear un nuevo usuario de Registro, como también
Recuperar su contrasena, consultar esta Guia paso a paso, acceder a las Preguntas
Frecuentes, realizar Consultas directas via correo electrénico a la Direccion General de

Contrataciones, o bien descargar Documentacion:

FORMULARIOS DE REGISTRO AL SISTEMA DE PROVEEDORES DE LA UNCUYO

CUIT/CUIL (*) 27 - 20000000 -0
.
Siguiente




Guia Paso a Paso

Preguntas frecuentes

Informacién de Contacto
(pie de pagina)

AMBIO DE CONTRASENA

Usuario con el que se registro(CUIT/CUIL) (!

Correo con el que se registro (*)

s el Rt d Proveedors d s Unversded Nacons d Cuyo 2018 3 decx

Una ez aue la Ditceén Generl de Gontatacones verfca y aprusba o formulro
pertnene, ol sitema e nfoma que su soliud ha sdo aceptads medants un mal do

2 Rocursos on inea

Toda Ia informacén y recusos disponibles para Ia relzacion dl proceso so hall

oe

- inscibirss en e Registro de Provesdores tods squelas personss humanas, furdicas o uniones tranditorss que deseen contratar con 13 Universidad
Naconal de Cuyo.

2
<ME PUEDO PRESENTAR A UN ACTO LICITATORIO SIN ESTAR INSCRIPTO EN EL REGISTRO OFICIAL DE PROVEEDORES?

Si. No_abstante, dichos oferentes deberdn encontrarse debidaments insciptos en of mendonado regstr, con anteriordad a Ia fecha de adjudicacén. Lo
‘xpuesto anteriormente podra modificarse en os Piegos de Sases y Condicones Partcuares en cada proceso de compra.

AN INSCRIBIRSE EN EL
‘QUIENES NO PUEDEN CONTRATAR CON EL ESTADO NACIONAL Y/0 CON LA UNCUYO:

Proveedores de 1a UNCUYO;

Los agentes y funcionaros del sector pblico naclonal y las empresas en la cusles tuvieren particpacion suficents para formar voluntad social de conformidad
con o establecido en a Ley ds Etica Publca, N° 25,185,

Los falidos, interdictos y concursad, minras no sean rehbiltado;
Condenados por detos doiosos por un lapso gualaldoble de 1a conden:

Las personas que se encontraren procesadas por deltos contra

1a propledad, o contra fa Administracion Publica Nacional, o contrafa fe pubica o por deltos
1a Convenién Interamericana ion;

Las personas humanas o urdicas que o hubleran cumplido con sus obligaciones trbutarias  previsionales, de acuerdo con o que establezcan las normas
Vigentes

- s personas humanas o juidcas que no hubieren cumplido en empo oportun con las exgencas establacdas por e itimo parafo del articulo 8° de a Ley
e 24156

) Gurante el tlempo que permanezcan en dicho regstro;
Procesados por deltos conta a propledad, conta la Admirlstracion Pdblca o conra 1afe pdblica;

FORMULARIO DE CONSULTAS ONLINE

Apellido, Nombre (*) | |ngrese sus apellidos y nombres completos

Correo electrénico (*) |ingrese su correo electrénico

Consulta (*) Ingrese su consulta

% H[\EllgngYO ‘ RECTORADO

NACIONAL DE CUYO.

AUTORIZACION DE ACREDITACION DE
PAGOS EN CUENTA BANCARIA
MENDOZA,

Sefior Director/a de la

Direccion General de Tesoreria de la
Universidad Nacional de Cuyo
s /

El (los) que suscribe(n) (1)

enmi dcter de (2) de (3) C.ULT.
.. ....con domicilio legal/real/comercial (4) en la calle
w Piso ..... Dto./Ofic../local n° ... de la localidad de Provincia de

autoriza (mos) a que todo pago que deba realizar la Direccion General
de Tesoreria de la UNIVERSIDAD NACIONAL DE CUYO, en cancelacién de deudas a

mi (nuestro) favor por cualquier concepto, sea efectuado en la cuenta bancaria que a

Direccion General de Contrataciones
Rectorado Anexo, Centro Universitario, 5500

,

Horario de atenci

Teléfono +54 -

proveedor:

| 3‘ Actualizar




3. Registracion de primera vez

A continuacién se muestran las pantallas correspondientes a cada uno de los apartados de
informacion que son solicitados a medida que avanza en el proceso de registracion.

Paso 1: Crear el usuario de Registro

Para crear un usuario en el sistema, debe aportar un niumero de Cuil o Cuit valido. Este se

convierte en su identificacion ante el sistema en las sucesivas etapas del proceso.

FORMULARIOS DE REGISTRO AL SISTEMA DE PROVEEDORES DE LA UNCUYO

PASO 1

Crear usuario

CUIT/CUIL (*) 27

-1 20000000 -0

Siguiente

A continuacion, debe especificar los siguientes datos: Apellido y Nombres o Razén Social,
direccion de correo electronico, teléfono de contacto y una clave de ingreso al sistema. Asimismo
se le requiere la aceptacion de los Términos y Condiciones Generales de Registro.

FORMULARIOS DE REGISTRO AL SISTEMA DE PROVEEDORES DE LA UNCUYO

DATOS PERSONALES DE REGISTRO

CUIT/CUIL Ingresado

27 20000000 -0

Datos personales

Razon Social/

Apellidos, Nombres (*)

PEREZ, JUANA

Datos de contacto

Correo electronico (*)

Telefono de Contacto (*)

perez{@prueba.com

2614444444

Password de ingreso al
sistema (*)

Reingrese su password (*)

Condiciones

Acepta las condiciones (*)

TERMINOS Y CONDICIONES GENERALES

La inscripcidn en el Registro de Proveedores de la
Universidad Nacional de Cuyo quedara sujeta a los siguientes términos
y condiciones:

Primero: Todas las personas humanas o juridicas que
provean bienes o servicios a la Universidad Nacional de Cuyo, deberan
encontrarse inscriptas en el Registro como requisito previo para la
celebracidn de cualquier contrate de comprafventa y/o provision de

[l

-

A

9 Registrarse



Una vez que los datos iniciales son aportados correctamente, el sistema le informa que el proceso
de creacién de usuario ha sido realizado y que puede ingresar al sistema para completar el resto
de la informacion solicitada en el formulario correspondiente.

FORMULARIOS DE REGISTRO AL SISTEMA DE PROVEEDORES DE LA UNCUYO

“ SU REGISTRO SE HA COMPLETADO EXITOSAMENTE. PUEDE ACCEDER AL STSTEMA UTILIZANDO SU NUMERO DE CUTT/CUIL Y CONTASENA SELECCTONADA.

FINALIZAR REGISTRO

Paso 2: Ingresar al sistema y completar el Formulario

Cuando se identifica con su usuario y clave ante el sistema, accede al menu principal del Registro.
Mediante la opcion Datos de Registro del Menu Proveedor, puede comenzar a cargar los datos
requeridos. En la esquina superior derecha podra visualizar siempre los datos identificatorios del
usuario activo.

Direccién General de Contrataciones

Autentificacion de Usuarios

Reqistro de proveedores  |wwen mows

Clave () = Tl

Sistema dedicado a gestionar y mantener actualizada informacién de oferentes
de bienes y servicios para la Universidad Nacional de Cuyo.

Ingresar

PEREZ, JUANA %¢
27200000000

A continuacioén se presentan los apartados referidos a:
|

Datos Personales
Domicilio

Apoderado

Rubros

Informacion Impositiva
Archivos/Probanzas
Confirmacion



Siguiente > =< Anterior

Utilice los botones para moverse entre pantallas. Tenga en cuenta que todo
cambio realizado en cada apartado es grabado a medida que cambia de pantalla entre los
mismos.

Los campos sefialados con un asterisco (*) son de caracter obligatorio, y por lo tanto, deben ser
cargados inexorablemente.

El formulario completo viajara a la Direccion General de Contrataciones cuando sea confirmado

e Terminar y enviar mi solicitud de registro

mediante el botdn
Confirmacion.

, ofrecido en la ultimo apartado denominado

A continuacién se muestran las pantallas desplegadas en cada apartado:
Datos Personales

Entre los datos solicitados, se deben ingresar los de la cuenta bancaria en la que se desee que se
efectien los pagos a través de acreditaciones bancarias. Para ello debe informar el CBU
correspondiente a la cuenta y acompafar el formulario de autorizacién para acreditacion de pagos
en cuenta bancaria, con los datos de la cuenta y la firma del titular certificada por autoridad
bancaria.

Tnicio | Proveedor PEREZ, JUANA 3¢

Proveedor > Datos de registro

Datos Personales

o
Los datos registrados seran guardados automaticamente.

NeCUTT/CUTL (%) 27-20000000-0

Nacionalidad (*) Argentina

perez@prusha.com

cod. Area (*) 261 Telefono (*) 4444444

Tipo de cuenta bancaria (*) Caja de Ahorro
Chu (%) INNNNNMNNN22 |

N° Cuenta bancaria (*) 34343434343434343434

siguiente >

Domicilio

Domicilio
Datos Personales
i calle (*) Av. San Martin Sur Nimero (*) 1234
Rubros —
Piso 1ro. Depto 2
Confirmacion Localidad (*) GODOY CRUZ 2 cédigo Postal 5501
cod. Area 261 Fax 5555555
Cod. Area (*) 261 Teléfono (*) 9876543

< Anterior Siguiente =




Para seleccionar la localidad que corresponda a un domicilio, presione el lapiz = que aparece a
la derecha del campo respectivo:

Filiro de localidades

Pais Argentina -

Provincia Mendoza -
Departamento Godoy Cruz -

Y Buscar #h Limpiar

LISTADO DE LOCALIDADES

Nombre |
BENEGAS =2
"
GOBERNADOR BENEGAS =2
Informacion sobre el Apoderado
Apoderado
Eitn?iiiecrsmuies Representante legal / apoderado
Apoderado
Rubros Apellido, Nombre JUAREZ, ERNESTO
Informacién Impositiva T
Archivos/Probanzas Tipo de documento DNI -
Confirmacié T mSTE—
Fonrmaden Nimero 12345678912
< Anterior Siguiente >
Rubros

Para asociar su actividad a uno o mas rubros utilice el botén - %" Para inspeccionar la lista
completa de los rubros disponibles, presione el asterisco (*) sobre el campo respectivo.

Cabe senalar que la eleccion de un rubro no limita la posibilidad de presentarse en llamados
vinculados con otros rubros o categorias, ni tampoco implica obligacién alguna para la Universidad
en caso de efectuarse un llamado en el rubro asociado en el que esté registrado el proveedor.

Rubros
Datos Personales
Domicilio
Apoderado FORMULARIO DE ALTA/EDICION DE RUBROS DE CONTRATACIONES
Rubros
Informacion Impositiva  Rubro (*) ABERTURAS, CORTINAS AMERICANAS, VENECIANAS, ETC -
Archivos/Probanzas __ E— — —— S— .

Confirmacién

ACEITES COMESTIBLES

<k Agregar
ACEITES Y LUBRICANTES
ACTUALIZACION Y SOPORTE TECNICO DE LICENCIAS ORACLE
AGENCIA DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD -
< Anterior Siguiente >




Informacion Impositiva

|
|
Informacion Impositiva

Tipo de Inscripcién (*) Monotributo -

va

Impositiva
anz Ganancias

Ingresos brutos (*) Inscripto -

Tipo de Inscripcion (11BB) Local -
Nro. Local 123456
SUSS Sin Empleados =

RETENCIONES

Retencidn de IvA B
Retencidn de Ganancias v
Retencidn de Ingresos Brutos Sujeto a Retencién -

Retencién SUSS

Retencién SUSS Sujeto a
Retencién

< Anterior Siguiente >

Archivos/Probanzas

Segun el tipo de persona declarada, se le requeriran diferentes documentos a adjuntar en formato
digital:

a- Personas humanas:
- Copia del DNI (de caracter obligatorio);
- Constancia de inscripcion en AFIP (de caracter obligatorio);
- Constancia de inscripcion en ATM (de caracter obligatorio);
- Constancia de no retencion, exenciones o exclusiones vigentes (en caso de
corresponder);
- Constancia de titularidad de cuenta Bancaria con indicaciéon de CBU, emitida por
el Banco (de caracter obligatorio).

b- Personas juridicas

- Copia de Estatuto social actualizado. En caso de sociedades de hecho, debera
presentar una nota con caracter de declaracion jurada dirigida al Director General
de Contabilidad informando el nombre, apellido y CUIT de los socios (de caracter
obligatorio);

- Acta o Escritura donde se designe Apoderado y/o Representante Legal (en caso
de corresponder);

- Constancia de Inscripcion en AFIP (de caracter obligatorio);

- Constancia de Inscripcién en ATM (de caracter obligatorio);

- Constancias de no retencién, exenciones o exclusiones vigentes (en caso de
corresponder)

- Constancia de titularidad de cuenta Bancaria con indicacion de CBU, emitida por
el Banco (de caracter obligatorio).



Archivos/Probanzas

Datos Personales

REGISTRO DE DOCUMENTOS OBLIGATORIOS

Domicilio
QEEUEFEUO Tipo de documento(*) | Archivo
ubros
Informacién Impositiva ] Fotocapia DNI bl EEEERNETEC AN Ningin archivo seleccionado
g i

Seleccionar archivo NGHTHEENLETALLELL
Constancia de CBU expedida por el Banco - Seleccionar archivo ILKILIEN AR LR ELL]
Constancia de Inscripcion DGR (Ingresos Brutos) I Seleccionar archivo LGITEEN MG EEEILELL]

Corfiraton Constancia de Inscripcion AFIP -

REGISTRO DE DOCUMENTOS OPCIONALES

@[ =9

Tipo de d al i"-nf‘]| Ar(hwu| Ver archivo

< Anterior Siguiente >

Paso 3: Enviar el Formulario

Una vez concluido el Formulario, usted puede:

“ s . Lo Imprimir datos cargados

- generar una version imprimible del Formulario presionando el botén ,

@ UNCUYO

y UNIVERSIDAD
= NACIONAL DE CUYD

Datos p del Proveedor: PEREZ, JUANA (Nro: 30061)
~CUIT: 27-200000000
- Persona Fisica o Juridica: FISIGA
- Nombre Fantasia:
- Representante Legal:
- Tipo de Cuenta:
- CBU (Clave Bancaria Unificada): 1212121212121212121212
- E-MAIL: perez@prusba.com

Domicilio del Proveedor:

- Tipo de Domicilio: Domicilio Particular

- Provincia: Mendoza

- Departamento: Gadoy Cruz

- Distrito: GODOY CRUZ

- Calle: AV. SAN MARTIN SUR - Ndmero: 1234 - Piso: 1ro. - Depto: 2
- Telétono: SB76543

- Fax: 5558555

Rubrois del Proveedor:

Rubrols Contr
- Rubro: ABERTURAS, CORTINAS AMERICANAS, VENECIANAS, ETC

C i Impositivas del Pi
~Tipo da Inscripeion: Monotribut
- IVA: Ne Inseripte
- Ganancias: No inseripta
- IBB: Inscripto =Nro Local: 123456 - Nro Conv. Multilateral: 0--
- Tipo de Inscripclon de IIBB: Local
- 5USS: Sin Empleados

Impositivas:

~Retencién de IVA: No Sujeto a Retencion
- Retencién de Gananclas: No Sujeta a Retencion

- Retencién de IBB: Sujeto a Retencién

- Retencién de SUSS: No Sujeto a Retenclén

- Tipo de retencitn de SUSS: No Sujeto a Retencién

- 0 bien, enviar el Formulario a la Direcciéon General de Contrataciones presionando el

6 Terminar y enviar mi solicitud de registro

boton .




Confirmacion

La impresion de los datos registrados solo se realizara si los datos minimos estan completos. Gracias.

< Anterior

Imprimir datos cargados e Terminar y enviar mi solicitud de registro

Cuando los datos son remitidos, el sistema le informa con un mensaje si el envio ha sido exitoso:

 Informacion

Confinnacion @ Sus datos han sido enviados al responsable de contrataciones

para su revisién.
ins ¢ Recibird el mail de confirmacién en un plazo maximo de 20
dias.Gracias.

Aceptar

L, o dutes caigados @_smr ity BHViSE ma Salicitu d

Una vez que la Direccion General de Contrataciones verifica y aprueba el formulario pertinente, el
sistema le informa si su solicitud ha sido aceptada mediante un mail de confirmacién a la direccion
de correo electronico que haya aportado durante el proceso.

4. Actualizacion de Datos

El proceso de actualizaciéon de datos ya aprobados en su registro se realiza de forma
similar al de carga de primera vez. Cuando ingresa al sistema, se le informa que su registro ya
existe de la siguiente manera:

Blenvenido a su registro de proveedores de la Universidad Naclonal de Cuyo.

ar sus dates haga click en & bot fesbloquear y cuando finalice 1a &

Desbloguear formulario

Para realizar cambios, debe reabrir el formulario mediante el boton """ 777" ||y
proceder a realizar las modificaciones correspondientes. Una vez realizadas, debe enviarlo
nuevamente a la Direccién General de Contrataciones para su verificacion y aprobacion. De igual
modo recibira con posterioridad un mail de confirmacion cuando los cambios realizados sean
aprobados.
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